BURMISTRZ
KOLONOWSKIEGO

Zarzydzenie Nr Or.0050.106.2012
Burmistrza Kolonowskiego
Z dnia 9 listopada 2012 r.

W sprawie powolania komisji do dokonania przegladu dokumentéw zawierajaeych
informacje niejawne stanowiyce tajemnice sluzbowg
w Urzedzie Miasta i Gminy Kolonowskie.

Na podstawie art. 6 ust.4 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informagji niejawnych
(Dz. U. Nr 182 poz1228) oraz § 13 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia
22 grudnia 2011 r. w sprawic oznaczania malerialdéw i umieszczania na nich klauzul tajnosci
(Dz. U, Nr 288 poz, 1692) zarzadzam , co nastepuje:

§1
Powotuj¢ Komisje do przegiadu dokumentéw zawierajacych informacje nigjawne w skladzie:
Przewodniczaca - Ewa Wisniewska — Petnomocnik ds. In formacji Niejawnych
Czlonkowie - Maria Radimerska - Kierownik Referatu Organizacji

Halina Pasicka - Kierownik Kancelarii Informacji Nigjawnych

§2
Komisja dokona przegladu dokumentoéw niejawnych , w odniesienin do kiorych:
1.minat ustawowy okres ochrony- zakwalifikuje do przekazania do archiwum zakladowego,
Znie posiadajg wartodei archiwalnej - zakwalifikuje do zniszczenia z uwzglednienicm
obowigzujacych przepisow.

§3

Komisja przeprowadzi czynnosci w nieprzekraczalnym terminie do dnia 7 grudnia 2012 r.

§4

Dokumenty zakwalifikowane przez Komisje do przekazania do archiwum zakladowego po
naniesicniu odpowiednich zmian i adnotacji na dokumentach oraz dziennikach ewidencyjnych
Przewodniczagcy Komisji skompletuje w teczkach i po ich opisaniu przekaze =za
pokwitowaniem do archiwum zakladowego jako sprawy jawne.

§5
1. Z dokonanych czynnosei Komisja wykona sprawozdanie , ktore Przewodniczacy Komisji
przedtozy Burmistrzowi w terminie 14 dni od daty zakofhczenia pracy Komisji .

§6
Nadzér nad skuteczng realizacja niniejszego zarzadzenia powierzam Petnomocnikowi
ds. ochrony informacji niejawnych w Urzedzie Miasta i Gminy Kolonowskie.

§7

Zarzadzenie wehodzi w zycie % dniem podjecia,
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