
ZARZĄDZENIE Nr Or.0050.62.2025 
BURMISTRZA KOLONOWSKIEGO 

z dnia 3 czerwca 2025 r. 

w sprawie ustalenia harmonogramu inwentaryzacji przeprowadzanej w 2025r. oraz powołania zespołów 
spisowych do jej przeprowadzenia dla Publicznego  Przedszkola w  Staniszczach Wielkich 

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 120 
ze zm.)  zarządza, co następuje: 

§ 1. Ustala się następujący zakres i sposób przeprowadzenia inwentaryzacji w 2025 r. w Publicznym  
Przedszkolu w  Staniszczach Wielkich drogą spisu z natury, potwierdzenia sald oraz weryfikacji zgodnie z 
załącznikiem do niniejszego zarządzenia. 

§ 2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji, o których mowa § 1 powołuje się zespoły spisowe, których skład i 
zakres zadań określa załącznik do niniejszego zarządzenia. 

§ 3. Zobowiązuje się komisję do przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osób materialnie 
odpowiedzialnych oraz przestrzegania obowiązujących przepisów o inwentaryzacji określonych w instrukcji 
inwentaryzacji. 

§ 4. Wykonanie zarządzenia powierza się Dyrektorowi przedszkola oraz Przewodniczącemu Komisji 
Inwentaryzacyjnej. 

§ 5. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia. 

 

   

Burmistrz Kolonowskiego 
 
 

Norbert Koston 

– Otrzymują: 

1) Przewodniczący Komisji Inwentaryzacyjnej 

2) Dyrektor 

3) Członkowie Zespołów Spisowych oraz osoby wyznaczone do uzgodnienia. 
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Załącznik do zarządzenia Nr Or.0050.62.2025 
Burmistrza Kolonowskiego 
z dnia 3 czerwca 2025 r. 

Planowana data 

Lp Metoda inwentaryzacji Przedmiot inwentaryzacji 
Rozpoczęcia  Zakończenia 

Inwentaryzację 
należy 
przeprowadzić 
według stanu na 
dzień  

Zespoły spisowe 

Osoba Referatu 
Finansowego 
wyznaczona do 
uzgodnienia 

1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 

1. 
 
Spis z natury 

 
Środki trwałe (obiekty) 

 
15.09.2025 

 
30.09.2025 31.08.2025 

Przewodnicząca Joanna 
Muszkiet, członek Teresa 
Spałek 

Dominika Leja 

2. Spis z natury Artykuły żywnościowe 31.12.2025 31.12.2025 31.12.2025 
Przewodnicząca Joanna 
Muszkiet, członek Teresa 
Spałek 

Ewa Żyłka 

3. Spis z natury Druki ścisłego zarachowania 31.12.2025 31.12.2025 31.12.2025 
Przewodnicząca Joanna 
Muszkiet, członek Teresa 
Spałek 

Ewa Żyłka 

4. 
Porównanie stanu 
faktycznego z ewidencją 
pozabilansową 

Niskocenne składniki 
majątkowe (konto 391) 31.12.2025 15.01.2026 31.12.2025 

Przewodnicząca Joanna 
Muszkiet, członek Teresa 
Spałek 

nie dotyczy 

5. Potwierdzenie sald 
Środki pieniężne 
zgromadzone na rachunkach 
bankowych 

02.01.2026 15.01.2026 31.12.2025 
Przewodnicząca Dagmara 
Kondzioła, członek 
Monika Weber 

Nie dotyczy 

6. Potwierdzenie sald 

należności z wyjątkiem 
tytułów publiczno-
prawnych, do których 
stosuje się przepisy 
ordynacji podatkowej i 
należne od pracowników 

01.12.2025 15.12.2025 30.11.2025 
Przewodnicząca Dagmara 
Kondzioła, członek 
Monika Weber 

Nie dotyczy 

7. 
Weryfikacja poprzez 
porównanie danych w 
księgach z danymi z 

Grunty oraz prawa 
zakwalifikowane do 
nieruchomości, należności 

02.01.2026 24.03.2026 31.12.2025 
Przewodnicząca Dagmara 
Kondzioła, członek 
Monika Weber 

Nie dotyczy 
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dokumentów źródłowych sporne i wątpliwe, środki 
trwałe trudno dostępne, 
wartości niematerialne i 
prawne, odpisy 
aktualizujące, należności i 
zobowiązania wobec 
pracowników oraz osób 
nieprowadzących ksiąg 
rachunkowych oraz tytułów 
publicznoprawnych, 
inwestycje rozpoczęte, 
fundusze specjalne, inne 
aktywa i pasywa  
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