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Nr:

Data sporzadzenia:

Karta Uslugi

ZAMELDOWANIE NA POBYT STALY
LUB CZASOWY CUDZOZIEMCOW

1. Ustawa z dnia 24 wrze$nia 2010 r. o ewidencji ludnosci ,

Podstawa 2. ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
prawna administracyjnego ,
3. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji
z 13 dnia 2017r. wsprawie okreslenia wzorow i sposobu
wypelniania formularzy stosowanych przy wykonaniu obowiazku
meldunkowego ,
4. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 16 lutego 2012
r. w sprawie trybu rejestracji w rejestrze PESEL oraz w rejestrach
mieszkancow i rejestrach zamieszkania cudzoziemcow
(Dz. U. z 2015, poz. 1290),
5. Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o oplacie skarbowej — wykaz
podmiotow oplaty skarbowej, stawki tej oplaty oraz zwolnienia.
Referat Spraw Obywatelskich
Komérka  |Urzad Miasta i Gminy Kolonowskie, 47-110 Kolonowskie
organizacyjna |, Ks. Czerwionki 39
satatwiajgce  iro\oton informacyjny: 077 461-11-40 w. 36
sprawe

E-mail informacyjny: rso@kolonowskie.pl
Godziny pracy: poniedzialek od 7.00 do 16.00,
wtorek - czwartek od 7.00 do 15.00,

piatek od 7.00 do 14.00

Osoba wlasciwa
do zalatwienia

Halina Pasieka

sprawy

Obywatel polski dokonuje zameldowania si¢ na pobyt staly lub czasowy w
Wymagane [formie pisemnej na formularzu w organie gminy wlasciwym ze wzgledu na
dokumenty  polozenie nieruchomosci, w ktérej zamieszkuje , przedstawiajac do wgladu

dowaod osobisty lub paszport.
Przy zameldowaniu na pobyt czasowy obywatele panstw czlonkowskich
Unii Europejskiej ,obywatele panstw czlonkowskich EFTA i K.



http://www.kolonowskie.pl/
mailto:umig@kolonowskie.pl
https://szkolenia.obywatel.gov.pl/pluginfile.php/68/mod_folder/content/0/3.%20Akty%20prawne/Akty%20prawne%20PESEL/Przepisy%20wykonawcze/Rozporządzenie%20MSW%20z%20dnia%2016%20lutego%202012%20r.%20w%20sprawie%20trybu%20rejestracji%20danych%20w%20rejestrze%20PESEL%20oraz%20w%20rejestrach%20mieszkańców%20i%20rejestrach%20zamieszkania%20cudzoziemców%20(Dz.%20U.2012.347).pdf?forcedownload=1
https://szkolenia.obywatel.gov.pl/pluginfile.php/68/mod_folder/content/0/3.%20Akty%20prawne/Akty%20prawne%20PESEL/Przepisy%20wykonawcze/Rozporządzenie%20MSW%20z%20dnia%2016%20lutego%202012%20r.%20w%20sprawie%20trybu%20rejestracji%20danych%20w%20rejestrze%20PESEL%20oraz%20w%20rejestrach%20mieszkańców%20i%20rejestrach%20zamieszkania%20cudzoziemców%20(Dz.%20U.2012.347).pdf?forcedownload=1
https://szkolenia.obywatel.gov.pl/pluginfile.php/68/mod_folder/content/0/3.%20Akty%20prawne/Akty%20prawne%20PESEL/Przepisy%20wykonawcze/Rozporządzenie%20MSW%20z%20dnia%2016%20lutego%202012%20r.%20w%20sprawie%20trybu%20rejestracji%20danych%20w%20rejestrze%20PESEL%20oraz%20w%20rejestrach%20mieszkańców%20i%20rejestrach%20zamieszkania%20cudzoziemców%20(Dz.%20U.2012.347).pdf?forcedownload=1
https://szkolenia.obywatel.gov.pl/pluginfile.php/68/mod_folder/content/0/3.%20Akty%20prawne/Akty%20prawne%20PESEL/Przepisy%20wykonawcze/Rozporządzenie%20MSW%20z%20dnia%2016%20lutego%202012%20r.%20w%20sprawie%20trybu%20rejestracji%20danych%20w%20rejestrze%20PESEL%20oraz%20w%20rejestrach%20mieszkańców%20i%20rejestrach%20zamieszkania%20cudzoziemców%20(Dz.%20U.2012.347).pdf?forcedownload=1

Szwajcarskiej przedstawia wazny dokument potwierdzajacy jego
tozsamos¢ i obywatelstwo oraz wazny dokument potwierdzajacy prawo
stalego pobytu lub zaswiadczenie o zarejestrowaniu pobytu obywatela UE
lub lub w przypadku braku zaswiadczenia, , sklada o$§wiadczenie o
zarejestrowaniu pobytu na terytorium RP . Czlonkowie rodziny obywateli
, 0 ktorych mowa wyzej — wazny dokument podrozy oraz wazng karte
stalego pobytu czlonka rodziny obywatela Unii Europejskiej lub wazna
karte pobytu czlonka rodziny obywatela UE. Cudzoziemiec innych panstw
przedstawia :wize,albo w ruchu bezwizowym umieszczony w dokumencie
podrozy stempel, ktory potwierdza zlozenie wniosku o udzielenie
zezwolenia na pobyt rezydenta dlugoterminowego UE, tymczasowe
zaswiadczenie tozsamosci cudzoziemca, kart¢ pobytu,, dokument”zgoda
na pobyt tolerowany” albo zezwolenie na pobyt czasowy lu staly,
zezwolenie na rezydenta dlugoterminowego UE lub decyzje o nadaniu
statusu uchodzcy w RP, udzieleniu w RP ochrony uzupeliajacej ,zgody
na pobyt ze wzgledow humanitarnych albo ,,zgoda na pobyt tolerowany”.

Przy zameldowaniu na pobyt staly obywatel Unii Europejskiej ,obywatel
panstw czlonkowskich EFTA i K. Szwajcarskiej przedstawia: wazny
dokument podrozy lub inny dokument potwierdzajacy jego tozsamos¢ i
obywatelstwo oraz wazny dokument potwierdzajacy prawo stalego pobytu
lub zaswiadczenie 0 zarejestrowaniu pobytu obywatela UE
lub o$wiadczenie 0 zarejestrowaniu pobytu na terytorium
RP , a ich czlonkowie rodziny, przedstawiaja:wazny dokument podrozy
oraz wazna karte¢ stalego pobytu czlonka rodziny obywatela UE. Pozostali
cudzoziemcy przedstawiaja: karte pobytu wydana w zwigzku z udzieleniem
zezwolenia na  pobyt staly,zezwolenia na pobyt rezydenta
dlugoterminowego UE,zgody na pobyt ze wzgledow humanitarnych
,ochrony uzupelniajacej, albo nadania statutu uchodzcy w
Rzeczypospolitej Polskiej , dokument ,,zgoda na pobyt tolerowany” .

Na formularzu zgloszenia pobytu stalego lub czasowego trwajacego ponad
3 miesigce ,osoba dokonujaca zameldowania powinna posiadaé
potwierdzenie faktu pobytu pod wskazanym, na tym formularzu adresem,
ktory dokonuje wlasnorecznym podpisem wlasciciel lub inny podmiot
dysponujacy tytulem prawnym do lokalu.

Do wgladu dokument potwierdzajacy tytul prawny do lokalu,ktérym moze
by¢ umowa cywilno -prawna ,wypis z ksi¢egi wieczystej,decyzja
administracyjna lub orzeczenie sadu.

Zameldowania si¢ w miejscu pobytu stalego lub czasowego trwajacego
ponad trzy miesiace mozna dopelni¢ przez pelnomocnika, legitymujacego
si¢ pelnomocnictwem udzielonym na piSmie ,po okazaniu przez
pelnomocnika do wgladu jego dowodu osobistego lub paszportu.

Obowigzku meldunkowego mozna dopelni¢ w formie dokumentu
elektronicznego przy wykorzystaniu $srodkéw komunikacji elektronicznej ,na
formularzu umozliwiajacym wprowadzenie danych do rejestru PESEL przez
organ, pod warunkiem otrzymania urzegdowego poswiadczenia odbioru. Nalezy
dotaczy¢ do formularza dokument elektroniczny potwierdzajacy tytut prawny
do lokalu, a w razie niemoznosci jego uzyskania - odwzorowanie cyfrowe tego
dokumentu, obywatel nie posiadajacy tytutu prawnego do lokalu dotacza do




formularza dokument elektroniczny zawierajacy o$wiadczenie wilasciciela lub
innego podmiotu dysponujgcego tytutem prawnym do lokalu tego wtasciciela
lub podmiotu, a w razie niemoznosci ich uzyskania — odwzorowanie cyfrowe
tych dokumentow.

Organ dokonujacy zameldowania na pobyt staly wydaje z urzgdu osobie
zaswiadczenie o zameldowaniu na pobyt staty.

Z.a osobe nieposiadajaca zdolnosci do czynnosci prawnych lub posiadajaca
ograniczong zdolno$¢ do czynnosci prawnych obowigzek meldunkowy
wykonuje jej przedstawiciel ustawowy ,opiekun prawny lub inna osoba
sprawujaca nad nig faktyczng opieke.

Wysokosé oplaty
skarbowej

17,00 z1.

Oplacie skarbowej nie podlega zaswiadczenie wydane

w sprawach:Swiadczen socjalnych,Swiadczen alimentacyjnych,opieki,
kurateli,przysposobienia,ubezpieczen spolecznych
.emerytalnych,ubezpieczenia zdrowotnego, nauki, szkolnictwa,
,zatrudnienia, wynagrodzen za prace

Termin o
sktadania na biezaco
dokumentow
Termin Niezwlocznie , z chwila przyjecia zgloszenia
realizacji
Tryb 'Wojewoda Opolski za posrednictwem Burmistrza Kolonowskiego
odwolawczy
Uwagi
Obywatel polski przebywajacy na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej jest
Informacje  jobowiazany zameldowaé si¢ w miejscu pobytu stalego lub czasowego
dodatkowe  [najpézniej w 30 dniu liczac od dnia przybycia do tego miejsca.

Rownoczesnie mozna mie¢ jedno miejsce pobytu stalego i jedno miejsce
pobytu czasowego. Zameldowania w stosunku do dzieci urodzonych na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej dokonuje z urzedu kierownik urzedu
stanu cywilnego sporzadzajacy akt urodzenia.

Jezeli dane zgloszone do zameldowania lub wymeldowania budzg
watpliwosci o zameldowaniu lub wymeldowaniu rozstrzyga orgam gminy
w drodze decyzji administracyjnej.

Cudzoziemiec bedacy obywatelem panstwa czlonkowskiego UE i panstw
EFTA lub Konfederacji Szwajcarskiej ma obowiazek zameldowac si¢ w
miejscu pobytu stalego lub czasowego najpdozniej w 30 dniu,od dnia
przybycia do tego miejsca.

Cudzoziemcy z pozostalych panstw maja obowiazek zameldowac si¢ w

miejscu pobytu stalego lub czasowego najpdzniej czwartego dnia ,liczac od




dnia przybycia do tego miejsca. Deklarowany przez tych cudzoziemcow
okres pobytu czasowego nie moze przekroczy¢ okresu, w
ktorym cudzoziemiec ten moze legalnie przebywa¢ na terytorium RP,
zgodnie z z dokumentem potwierdzajacym jego prawo pobytu.

Cudzoziemcy sa zwolnieni z obowigzku meldunkowego, jezeli ich pobyt w
RP nie przekracza 30 dni.

Wzory
wnioskow

L 4 ZGLOSZENIE POBYTU STALEGO,

L 2 ZGLOSZENIE POBYTU CZASOWEGO
TRWAJACEGO PONAD 3 MIESIACE,

L 4 PELNOMOCNICTWO.




