
ZARZĄDZENIE Nr Or.0050.103.2022 
BURMISTRZA KOLONOWSKIEGO 

z dnia 15 września 2022 r. 

w sprawie określenia założeń do projektu budżetu Gminy Kolonowskie na 2023 rok 
dla placówek oświatowych 

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2022 r. 
poz. 559 ze zm.), art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 
1634 ze zm.) oraz uchwały Nr VI/53/19 Rady Miejskiej Kolonowskiego z dnia 17 czerwca 2019 r. w sprawie 
trybu prac nad projektem uchwały budżetowej zarządza się, co następuje: 

§ 1. 1. Określa się założenia do budżetu Gminy Kolonowskie na 2023 rok dla placówek oświatowych, w 
tym: 

1) Zakres i ogólne zasady rozdysponowania środków budżetowych oraz podstawowe zasady konstrukcji 
budżetu dla placówek oświatowych na 2023 rok, zgodnie z załącznikiem numer 1 do niniejszego 
zarządzenia, 

2) Podstawowe założenia w zakresie projektowania wydatków bieżących, w tym wynagrodzeń i pochodnych 
od wynagrodzeń, zgodnie z załącznikiem numer 2 do niniejszego zarządzenia. 

2. Wprowadza się formularze mające zastosowanie do opracowania materiałów planistycznych przez 
placówki oświatowe, stanowiące załącznik numer 3 do niniejszego zarządzenia. 

3. Określa się zakres prac, terminy oraz miejsca składania materiałów planistycznych do projektu budżetu 
Gminy Kolonowskie na 2023 rok, zgodnie z załącznikiem numer 4 do niniejszego zarządzenia. 

4. W przypadku zmiany warunków makro i mikroekonomicznych, w tym między innymi wynikających z 
uchwalonych przez Sejm Rzeczpospolitej Polskiej ustaw i wydanych na ich podstawie aktów wykonawczych, a 
także ogłoszonych przez Ministra Finansów wskaźników i innych danych mających zastosowanie w pracach 
nad przygotowaniem projektu budżetu Gminy Kolonowskie, założenia określone niniejszym zarządzeniem 
mogą być zmienione. 

5. Założenia określone w niniejszym zarządzeniu nie stanowią zamkniętego katalogu, co oznacza, że mogą 
być modyfikowane i uzupełnione w zakresie i formie określonej przez Burmistrza Kolonowskiego. 

§ 2. Nadzór nad całokształtem prac związanych z przygotowaniem projektu budżetu Gminy Kolonowskie 
na 2023 rok sprawuje Skarbnik Gminy. 

§ 3. Wykonanie zarządzenia powierzam kierownikom placówek oświatowych. 

§ 4. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia. 

 

   

Burmistrz Kolonowskiego 
 
 

Norbert Koston 
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Zakres i ogólne zasady rozdysponowania środków budżetowych oraz podstawowe zasady 

konstrukcji budżetu placówek oświatowych Gminy Kolonowskie na 2023 rok 

 

 

I. Podstawy opracowania i zakres projektu budżetu 

1. Założenia ogólne: 

- planowany wzrost wydatków wyniesie 5,0% 

- realny wzrost przeciętnego wynagrodzenia w gospodarce narodowej wyniesie 16,0% 

- wysokość minimalnego wynagrodzenia za pracę wyniesie:  

od 1 stycznia 2023 r. – 3 490,00 zł, a od 1 lipca 2023 r. – 3 600,00 zł 

- składka do Pracowniczych Planów Kapitałowych wyniesie 1,5% 

2. Materiały planistyczne do projektu uchwały budżetowej na 2023 rok należy opracować w oparciu 

o: 

- ustawę z dnia 8 marca 1990 roku o samorządzie gminnym  

(Dz. U. z 2022 r. poz. 559 ze zm.); 

- ustawę z dnia 13 listopada 2003 roku o dochodach jednostek samorządu terytorialnego  

(Dz. U. z 2021 r. poz. 1672 ze zm.); 

- ustawę z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych 

(Dz. U. z 2022 r. poz. 1634 ze zm.); 

- ustawę z dnia 14 grudnia 2016 r. – Prawo oświatowe  

(Dz. U. z 2021 r. poz. 1082 ze zm.); 

- ustawę z dnia 26 stycznia 1982 roku – Karta Nauczyciela  

(Dz. U. z 2021 r. poz. 1762 ze zm.) 

- ustawę z dnia 27 października 2017 r. o finansowaniu zadań oświatowych 

(Dz. U. z 2021 r. poz. 1930 ze zm.) 

- inne przepisy i stosowane w praktyce formy przekazu, jeżeli mają one związek z projektowanymi 

wielkościami budżetowymi. 

 

II. Ogólne zasady rozdysponowania środków budżetowych 

1. Projekt planu wydatków budżetowych na 2023 rok należy określić na podstawie przewidywanego 

wykonania 2022 roku. Projekt planu wydatków ma zawierać wydatki zapewniające prawidłową 

realizację zadań, tzn.: 

- Wydatki bieżące na 2023 rok należy określić na podstawie niezbędnych potrzeb, m. in.: w oparciu 

o zawarte umowy wieloletnie oraz plany umowy, które będą zawarte w roku budżetowym; 

wydatki powinny być projektowane w sposób oszczędny. 
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Podstawowe założenia do projektu budżetu placówek oświatowych Gminy Kolonowskie 

na rok 2023 w zakresie prognozowania wydatków bieżących, w tym wynagrodzeń  

i pochodnych od wynagrodzeń 

 

 

I. Wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzeń: 

1. Wysokość środków na wynagrodzenia osobowe pracowników pedagogicznych projektuje się 

w oparciu o: 

- dla okresu od stycznia do sierpnia 2023 roku – na podstawie zatwierdzonych arkuszy 

organizacyjnych i podjętych do dnia złożenia materiałów planistycznych rozstrzygnięć 

dotyczących organizacji roku szkolnego 2022/2023; 

- dla okresu wrzesień – grudzień 2023 roku – przewidzianą przez dyrektora organizację 

jednostki w roku szkolnym 2023/2024; 

- w planie wydatków należy ująć również środki na nagrody jubileuszowe oraz odprawy dla 

nauczycieli w związku z przejściem na emeryturę lub rentę oraz środki na odprawy 

nauczycieli w związku z art. 20 ust. 2 Karty Nauczyciela 

Wynagrodzenia dla pracowników pedagogicznych należy zaplanować bez wzrostu 

wskaźnika inflacji. 

2. Wysokość środków na wynagrodzenia pracowników niepedagogicznych w oświatowych 

jednostkach organizacyjnych gminy projektuje się w oparciu o: 

- liczbę etatów wynikających z zatwierdzonych arkuszy organizacyjnych i podjętych do dnia 

złożenia materiałów planistycznych rozstrzygnięć dotyczących organizacji roku szkolnego 

2022/2023 oraz przewidzianą przez dyrektora organizację jednostki w roku szkolnym 

2023/2024; 

- w planie wydatków należy ująć również środki na nagrody jubileuszowe oraz na odprawy 

dla pracowników niepedagogicznych w związku z przejściem na emeryturę lub rentę. 

Prognozowany wzrost wynagrodzeń przyjmuje się na poziomie 16,0%. 

3. Odpisy na zakładowy fundusz świadczeń socjalnych należy projektować w oparciu o: 

- przepisy art. 53 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 roku Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2021 r. 

poz. 1762 ze zm.); 

- ustawy z dnia 4 marca 1994 roku o zakładowym funduszu świadczeń socjalnych (Dz. U. z 

2022 r. poz. 923 ze zm.); do planowania wysokości odpisu podstawowego przyjąć kwotę 

bazową stosowaną w 2022 roku; 

- rozporządzenia Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 9 marca 2009 roku w sprawie 

sposobu ustalania przeciętnej liczby zatrudnionych w celu naliczania odpisu na zakładowy 

fundusz świadczeń socjalnych (Dz. U. z 2009 r. Nr 43, poz. 349) 

4. Wydatki z tytułu dodatkowego wynagrodzenia rocznego planuje się w wysokości 8,5% 

przewidywanego wykonania wydatków w 2022 r. na wynagrodzenia osobowe. 
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5. Składki na ubezpieczenie społeczne od zakładu pracy planuje się przez pomnożenie podstawy 

naliczania przez łączną stawkę wynikającą z sumowania następujących składek cząstkowych: 

- ubezpieczenie emerytalne – 9,76% 

- ubezpieczenie rentowe – 6,5% 

- ubezpieczenie wypadkowe indywidulane dla każdej jednostki 

6. Wydatki na Fundusz Pracy planowane są w wysokości 2,45% podstawy wymiaru składki na 

ubezpieczenie społeczne. 

7. Wydatki na wynagrodzenia bezosobowe należy kalkulować według zawartych i planowanych 

umów, ze wskazaniem przewidywanych kwot środków realizacji każdej z nich. 

 

II. Pozostałe wydatki bieżące: 

1. Wpłaty na Państwowy Fundusz Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych projektuje się w 

oparciu o ustawę z dnia 27 sierpnia 1997 roku o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz 

zatrudnianiu osób niepełnosprawnych (Dz. U. z 2021 r. poz. 573 z późn. zm.) 

2. Wydatki rzeczowe projektuje się w oparciu o przewidywane wykonanie w 2022 r., 

pomniejszone o wydatki jednorazowe w roku bieżącym i powiększone o planowany wzrost 

wydatków, tj. 5,0% 

a) Wydatki ujęte w paragrafach: 4210, 4240, 4280, 4300, 4350, 4370, 4410 i 4430 należy 

wyliczyć na podstawie wskaźnika utworzonego zgodnie z zasadami regresji liniowej: 

- kwota na oddział tj. 412,00 zł x ilość oddziałów; 

- kwota na ucznia (wychowanka) tj. 437,00 zł x ilość uczniów (wychowanków); 

- kwota na placówkę oświatową tj. 6 096,00 zł 

Z wyjątkiem wydatków związanych z zakupem oleju opałowego oraz mediów (energia, 

woda, ścieki). Te wydatki należy określić na podstawie przewidywanego wykonania 2022 

roku. 

3. W planie budżetu należy zabezpieczyć wydatki na dofinansowanie doskonalenia 

zawodowego nauczycieli w wysokości 0,8% planowanych rocznych środków 

przeznaczonych na wynagrodzenia osobowe nauczycieli, zgodnie z ustawą z dnia 26 stycznia 

1982 roku – Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2021 r. poz. 1762 ze zm.)  

4. W planie budżetu należy zabezpieczyć wydatki warunkujące ciągłość funkcjonowania 

jednostki oraz zobowiązania wynikające z podpisanych umów i porozumień. 

5. Planując wydatki w paragrafach: 4170, 4210, 4270, 4300 należy odpowiednio wcześniej 

zgłosić zadanie do akceptacji dołączając szczegółową kalkulację zawierającą między innymi 

zakres prac i szacunkowy kosztorys.  
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Formularze i zasady opracowania materiałów planistycznych do projektu budżetu 

placówek oświatowych Gminy Kolonowskie na 2023 rok 

 

 

1. Formularze, które mają zastosowanie przy opracowaniu materiałów planistycznych do 

projektu budżetu placówek oświatowych Gminy Kolonowskie na 2023 rok 

1) PLAN JEDNOSTKOWY DOCHODÓW I WYDATKÓW BUDŻETOWYCH NA ROK 

2023 – Tabela Nr 1 

2) Zgłoszenie zadania do realizacji przez jednostkę oświatową – Tabela Nr 2 

 

2. Zasady opracowania materiałów planistycznych do projektu budżetu placówek 

oświatowych Gminy Kolonowskie na 2023 rok 

1) Materiały planistyczne należy bezwzględnie opracować zgodnie z założeniami, o 

których mowa w niniejszym zarządzeniu, na formularzach przeznaczonych dla danej 

jednostki organizacyjnej, odrębnie dla każdego działu i rozdziału klasyfikacji 

budżetowej; 

2) Dochody (przychody) i wydatki (rozchody) należy ujmować w szczegółowości 

wynikającej z rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie 

szczegółowej klasyfikacji dochodów, wydatków, przychodów i rozchodów oraz 

środków pochodzących ze źródeł zagranicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 513 ze zm.); 

3) Przyjęte wielkości w poszczególnych pozycjach przedłożonego projektu planu muszą 

posiadać ekonomiczne uzasadnienie. W materiałach projektowych bezwzględnie 

obowiązuje zasada realnego ujmowania dochodów i wydatków oraz przestrzeganie 

zasad opracowania materiałów planistycznych określonych w niniejszym zarządzeniu. 
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Tabela nr 1 

PLAN JEDNOSTKOWY DOCHODÓW I WYDATKÓW 

BUDŻETOWYCH NA ROK 2023 

  

 

Dział        województwo opolskie             gmina/miasto/dzielnica Kolonowskie 

Rozdział    nazwa i adres jednostki …………………………………… 

 

Poz. Nazwa Wykonanie 

20….. 

Plan budż.  

20.. 

Wskaźnik 

(4:3) 
1. 2. 3. 4. 5. 

A 

1. Plan gospodarczy    

     

    

    

    

2. Wskaźnik budżetowy    

     

    

3. Etaty    

     

Ilość godzin zatrudnienia    

4. Norma budżetowa    

     

    

    

    
B 

Para

-graf 

Rozdział  

Wydatki bieżące- ogółem 

 

   

Wydatki objęte normą    

    

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

BT-1 
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1. 2. 3. 4. 5. 

 Wydatki nie objęte normą     

    

     

    

    

     

    Rozdział  

 Wydatki inwestycyjne i na remonty 

kapitalne-ogółem 
   

     

     

     

     

     

       

      Rozdział…………………………………..            C 

 Dochody-ogółem    

    

     

     
     

     

     

     

     
     

     

     

     
     

Uzasadnienie wydatków – dochodów 

 

 

I. Wydatki: 
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II. Dochody 
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E 

 

PLAN RZECZOWO- FINANSOWY REMONTÓW KAPITALNYCH 
 

 

       Planowany koszt remontów w roku 20….            zł…………………… 

                   Pokrycie kosztów                                                  zł…………………… 

                   1. z budżetu                                                           zł…………………… 

                   2. z innych źródeł 

                   a)…………………….                                          zł……………………. 

                   b)……………………                                           zł……………………. 

 

 

poz 

 

Pozycja  

Inwen-

tarza 

 

Nazwa obiektu 

Wartość 

rzeczywista lub  

Szacunkowa w  

Stanie nowym 

Obiektów 

remontowych 

Termin 

Wykonania 

od-do 

(podać m-ce) 

 

20…….. 

Koszt 

remontów 

wg 

kosztorysów 

Koszt remontów 

planowanych do wykon. 

W roku 20…..systemem 

  

        

        

        

  Ogółem 

w tym: robocizna……... 

materiały……… 

     

     

     

 

 

 

Kolonowskie                      …………………………………… 

(miejscowość i data)     (podpis i pieczęć organu sporządzającego) 

 

Wydział………………………………………………………. zatwierdza plan jednostkowy  

a) wydatki bieżące (rozdział…………..) w kwocie ………………, słownie………………………… 

………………………………………………………………………………………………………… 

b) wydatki inwestycyjne i na remonty kapitalne (rozdział…………….) w kwocie………………….. 

słownie………………………………………………………………………………………………… 

c) dochody (rozdział……………) w kwocie ……………….., słownie ……………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………. 

 

 

 

……………………………                                                ……………………………………….. 

(miejscowość i data)                                                        (podpis i pieczęć organu zatwierdzającego) 
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Tabela Nr 2 

 

Zgłoszenie zadania do realizacji przez jednostkę oświatową 

 
Nazwa jednostki 

 

 

Nazwa zadania 

 

 

Opis zadania 

 

 

Wartość kosztorysowa 

(ofertowa) 

 

 Wnioskodawca 

 

 

 

 

 

Data: 

 

Podział klasyfikacji budżetowej 

Usługi remontowe 

Paragraf 4270 

 

Pozostałe usługi 

Paragraf 4300 

 

 Akceptacja Skarbnika 

 

 

 

 

Data: 

Zakup materiałów 

Paragraf 4210 

 

 

Umowy zlecenia 

Paragraf 4170 

 

 Akceptacja Burmistrza 

 

 

 

 

Data: 

Osoba inspektora nadzoru 

 

 

 

Opinia pracownika odpowiedzialnego merytorycznie: 
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Zakres prac, terminy oraz miejsca składania materiałów planistycznych do projektu 

budżetu placówek oświatowych Gminy Kolonowskie na 2023 rok 

 

 

 

Jednostki oświatowe opracowują materiały planistyczne i składają je w wersji papierowej do 

sekretariatu Urzędu Miasta i Gminy w Kolonowskiem oraz w programie iPlan Budżetu do dnia 

30.09.2022 r. 
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